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Dateibasierter Datenaustausch mit dem MPA NRW

Die grundlegenden Informationen zu den erforderlichen Daten und Anforderungen nach
Strahlenschutzgesetz finden Sie in unserer Kurzinformation-Neue-Daten.pdf

Im Portal des MPA NRW bieten wir den Datenaustausch auch dateibasiert an. Daflir wird ein
CSV-Format benutzt. Das Verfahren kann statt der interaktiven Bearbeitung einzelner
Personendatenatze verwendet werden und eignet sich besonders dann, wenn viele
Datensatze zu bearbeiten sind und die Daten eventuell auch EDV-unterstiitzt bearbeitet
werden sollen.

Wie funktioniert das CSV-Verfahren beim MPA NRW?

1. Einloggen
Im Portal des MPA NRW einloggen (sobald Ihnen die Zugangsdaten vorliegen).

2. CSV-Export der Bestandsdaten
Exportieren der bereits vorhandenen Personendatensétze in eine CSV-Datei. Darin
werden alle Daten enthalten sein, die der Messstelle bereits vorliegen. Veraltete und
nicht mehr giltige Daten werden nicht mehr auftauchen (z.B. die veralteten
Tatigkeitskategorien). Die Datei hat schon das vorgeschriebene Format, das die
spatere automatische Verarbeitung bendtigt.

3. Offline Daten vervollstandigen
Vervollstandigen der Datei. Nun kénnen die Daten offline vervollstandigt werden indem
alle Pflichtdaten — ggf. automatisiert — eingefiigt werden. Dabei kann entweder die
schon vorhandene SSR-Nr. oder die Sozialversicherungsnummer angegeben werden.

4. Vollstandige CSV-Datei hochladen
Die vervollstandigte Datei wird wieder im Portal des MPA NRW hochgeladen. Dann
werden fir die Datensatze die Sozialversicherungsnummern enthalten, die SSR-
Nummern generiert und die Sozialversicherungsnummern sofort wieder geléscht.

5. Madgliche Fehler korrigieren
Falls es noch fehlerhafte oder unvollstandige Datensétze gibt, wird tber diese
entsprechend informiert und es besteht die Mdglichkeit diese entweder interaktiv
nachzuarbeiten oder die noch zu bearbeitenden Datenséatze erneut herunterzuladen,
um diese offline zu korrigieren.
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Anleitung CSV Datei Export/Import

Unter der Registerkarte ,,Mitarbeiterverwaltung” kénnen Sie die CSV Datei fiir Ihren Betrieb
herunterladen. Darin sind alle bisher bei der Messstelle vorliegenden Personendatensatze fiir diese
MPA-Betriebsnummer enthalten. Sollten Sie eine Ubergeordnete MPA-Betriebsnummer besitzen
missten Sie die CSV Datei fur jede MPA-Betriebsnummer einzeln exportieren.

Als erstes klicken Sie auf die Registerkarte , Mitarbeiterverwaltung” anschliefend kénnen Sie unter
,,CSV Export” (rechts unten) die gewlinschte Datei herunterladen.

Die Datei wird automatisch in den hinterlegten Download-Ordner gespeichert.

Mitarbeiterverwaltung

Q

Status Titel Vorname Machname Geburtsname Geburtsort Geburtsdatum
(] o Dr. Dexter Morgan Morgan Dortmund 01.05.1976
O o Prof Grey Meredith Grey Dortmund 02.05.1976

SSR-Nr. beantragen CSV Export CSV Import BfS-Export BfS-Import
Copyright ® 2019 Materialprifungsamt NRW

] MPA_Mitarbeiter_2...cav ™

Die hinterlegte Datei sollte mit Excel ge6ffnet werden und wird lhnen als Tabelle angezeigt. Bitte
|6schen Sie die erste Zeile der Tabelle nicht, diese ist fiir den spateren Import erforderlich.

Nun haben Sie die Moglichkeit den Datensatz zu editieren, bitte beachten Sie, dass in der Spalte A
(ID) keine Anderungen oder Eintragungen gemacht werden diirfen! Die ,,ID“ ist eine interne
Mitarbeiter-Nummer die nur durch die Messstelle vergeben werden darf. Sollten Sie neue Personen
eintragen, bitte ebenfalls keine ,,ID“ eintragen, auch wenn die anderen Personen bereits eine ID
Nummer besitzen.
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MPA_Mitarbeiter_2019-07-03 (1).csv - Excel

H - s
DATE START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEMN ANSICHT
% Ausschneiden - = . ==
o R Calibri S - A A === - EfZelenumbruch Standard - = oY ot gm 5
E2 Kapieren - B d Al T‘b lle Zellenf - { E'EE LEEh
- F K U-~- . M. + === & 3= [E Verbindenund zentrieren ~ &0 - 95 o0 58 08 edingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen  Einfugen Lasc
~ Format Obertragen 4 ° oo Formatierung = formatieren = - - -
Zwischenablage [} Schriftart ] Ausrichtung ) Zahl ] Formatvorlagen Zeller
B - 3
A B C D E F G H 1 J K L M N Q
1 /ID Betriebsnun Titel Vorname  MNachname Geburtsname Geburtsort Geburtsdatu Personenkat Nationalitat Nationalitat: SSR/SV-Nr  Tatigkeitskai Istweiblich Benutzer
2 -1 -1 Diesen Datensatz  nicht loschen dNaadaANREREA
3 931673 0 Dr. Max Mustermann Mustermann Musterstadt 01.01.1900 A DE NO80 FALSE
4 931947 0 Prof. Maxine Mustermann Mustermann Musterstadt 01.01.1900 A DE NO30 TRUE
5
"
6
7
8
9

Nach dem Editieren der Personendaten mussen Sie die Datei speichern.

Achtung: Bitte nicht ,Speichern unter” wahlen sondern die Schaltflache ,Speichern” oder einfach per
Shortcut STRG+S ausfiihren.

Sobald Sie auf die Schaltflache ,Speichern” geklickt haben erscheint folgende Meldung:

=

Einige Features in der Arbeitsmappe gehen moglicherweise verloren, wenn Sie sie als Unicode-Text speichern.

Microsoft Excel

Mochten Sie das Format trotzdem verwenden?

Ja ] | Nein | | Hilfe

Bitte bestatigen Sie bei dieser Meldung mit ,,Ja“

AnschlieBend konnen Sie Excel beenden, jedoch erscheint noch einmal eine neue Excel-Meldung
bezliglich der Speicherung der CSV-Datei.

Microsoft Excel ﬁ

| sollen Ihre Anderungen an
* ‘WMPA_Mitarbeiter 20190703 [1).csv' gespeichert
werden?

[ Speichern l [ﬂichtspeichern] ’ Abbrechen

B

Bitte klicken Sie hier auf , Nicht speichern”, ansonsten ist die CSV-Datei unbrauchbar und kann nicht
importiert werden. lhre Datei ist bereits korrekt gespeichert.
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AnschlieBend 6ffnen Sie lhren Account im Online-Portal und gehen auf die ,Mitarbeiterverwaltung”.
Unter der Schaltflache ,,CSV Import” kdnnen Sie lhre bearbeitete Datei aus dem Download-Ordner
importieren.

Sobald die Datei erfolgreich importiert worden ist, kdnnen Sie die Anderungen umgehend in lhrer
»,Mitarbeiterverwaltung” einsehen.

| osmerrporal MPANRW X | + ‘ | — —— e )
€ > C @ hitps//portaldosimets ung * B0 i

Es wurden insgesamt 2 Datenséatze importiert.

2 Datensatze wurden erfolgreich gedndert

Format der CSV-Datel

Unicode UTF 16 Text mit LE BOM mit Tabulatoren als Feld-Trennzeichen und CR/LF
als Datensatz-Trennzeichen. Header und der erste Datensatz (Prufdaten) missen
vollstdndig erhalten bleiben. Daher ist es immer sinnvoll zunachst eine Exportdatei
herunterzuladen, die diesen Header und Prifdatensatz bereits enthalt.
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